1. melléklet a 370/201 1. (XIL 31.) Korm. rendelethez’

NYILATKOZAT
2024.01.01. — 2024.10.13. idészakra

A) Alulirott, dr. Tiba Zsolt, Budapest Févaros XIV. keriilet Zugléi Polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak
megfeleléen 2024.01.01 - 2024.10.13. napjaig az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszeri, eredmeényes, gazdasagos ¢s
hatékony miksdésérol,

2. olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerl
hasznalatarél, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

4. a rendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszdmolasi, informdacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazddlkodasi lehetségek és a kitelezeltségek dsszhangjardl,

8. az intézményi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossigot nyujt az eljdrasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és kdzdsségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiaddsardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarél, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok eredményes felhasznélasat,

11. - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint - a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan a szervezeti célok elérését
veszélyezteté kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések
eredményességi szemponti megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat, s értékelni tudjék az elért eredményeket; e tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet

folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az dltalam
vezetett koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

A Hivatal rendelkezik az eléirdsoknak megfelelé Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal (a
t6bbszér médositott 1/2021. (IV. 13.) polgarmesteri normativ utasitas).

! Megéllapitotta: 132/2023. (1V. 18.) Korm. rendelet 17. §, 1. melléklet. Hatdlyos: 2023, V. 3-tol.




A szervezeti egységekre vonatkoz6 szabalyokat, szabalyozast a szervezeti egységek tigyrendjei
rogzitik.

A Hivatal rendelkezik a gazdalkodas szabalyszer(i gyakorlasahoz és a mikédéshez kapcesolodo,
pénziigyi kihatdssal bird, valamint a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd fObb

szabélyzatokkal.
2024. évben aktualizalasra keriilt a Ttizvédelmi szabalyzat, a Védelmi szabélyzat, valamint a

Hivatal telefon hasznélati rendje.
2024, évben megalkottak a Hivatal Esélyegyenldségi Tervét.
A szabélyzatok rendszeres feliilvizsgalati, aktualizalasi kotelezettsége eldirasra, feleldsei

kijelélésre keriiltek.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak elkésziiltek, ifrasban
rogzitettek. frasban kijelolésre keriiltek a folyamatgazdak.

A szervezeti integritdst sértd események bekovetkezésének megelézésére vonatkozd eljarési
szabalyok kidolgozottak, az események nyilvantartasat és kivizsgalasat a belsé kontroll
koordinator végezte.

Az integritas kontrollok kiépitettségi szintjét ndveli a kdzérdek(i bejelentések és a panaszok
kezelésének eljarasrendje.

A személyes adatok kezelése szabdlyozott, az adatvédelmi szabdlyzatban foglaltak szerint
torténik. A Hivatal kiemelt figyelmet forditott az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos
feladatok elvégzésére.

A Hivatal rendelkezik a Képviseld-testiilet altal elfogadott Koztisztviseldi etikai kodex-szel,
melynek modositasa sziikséges az etikai értékek és az integritas teljeskor(i érvényesiilésére
vonatkozdan.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal rendelkezik integralt kockazatkezelési eljarasrenddel.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szervezeti felelds — bels6 kontroll
koordinator — kijel6lésre kerdilt.

A Hivatal tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal 6sszefiiggd kockazatok és a kezelésiik
érdekében teendé intézkedések meghatarozésara 2025. évre vonatkozéan még nem kertilt sor.

¢) Kontrolltevékenységek:

Kialakitasra keriiltek a szervezeten beliil azok a kontrolltevékenységek, melyek hozzajarultak
a Hivatal céljainak eléréséhez és erositették a szervezet integritdsat.

A belsé szabalyzatokban a feleldsségi korok meghatérozasaval biztositva voltak:
a) az engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz ¢s informacidkhoz vald hozzaférés,

¢) a beszamoldsi eljarasok.



A kulcskontrollok miikddtek a pénziigyi kihatasu dontések, a koltségvetési gazdalkodas és a
gazdasagi események elszamolasa vonatkozasdban, igy a kotelezettségvéllalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas tekintetében.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsaban a feladat, hataskor és felelosség rogzitésre kerdilt,
igy a szamon kérhetéség biztositott volt.

A vezet6i (jegyzoi, aljegyzoi, féosztalyvezetdi, osztalyvezetdi) beszamoltatds folyamatos volt.

d) Informdcids és kommunikacios rendszer:

A Hivatal kialakitott és miikddtetett olyan rendszercket, amelyek biztositottdk a megfeleld

informaciok megfeleld idében valé eljutasat az illetékes szervezeti egységhez, személyekhez.
2024, évben a szervezeti egységek kozotti informacioaramlas hatékonységa megfeleld volt.

A hivatalos honlapon ¢s a kdzadattarban tortén6 kozzététel szabdlyai régzitettek.

A Hivatal eleget tesz az Infotv.-ben meghatarozott, a koézérdekii adatokra vonatkozé
tajékoztatasi kotelezettségének, azonban folyamatosan gondoskodni sziikséges a honlapon 1évé
adatok, informdacidk rendszeres frissitésérél a naprakészség biztositasa és a 28/2014.(X1.18.)
Ok. rendelet eléirasainak valé teljes korit megfelelés érdekében.

A Hivatalban az {igyiratkezelés szabalyozott modon, a DMSONE Ultimate rendszer
hasznalataval valosult meg. A feliilvizsgalt és Budapest Fovaros Levéltara és Budapest Fovaros
Kormanyhivatala altal jovahagyott Iratkezelési szabalyzat 2024.01.02. napjan épett hatdlyba.

e) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring):

A Hivatalban kialakitott a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasainak nyomon
kovetését biztosito rendszer.

A tevékenységek folyamatos nyomon kévetése a szervezeti egységek vezetdinek ellenérzései
altal valosult meg, mely elsédlegesen szolgélta azt a célt, hogy a napi teenddk jogszeriiek,
szakszeriek, eredményesek legyenek.

A vezetdi ellendrzés eszkdzei tébbnyire a szignalas, jovahagyas, engedélyezés, szamonkérés
volt, melyek a napi munka soran megfelel6en miikédtek.

A belsé ellen6rzési tevékenységet a Hivatal belso ellenérei lattak el a Képviselo-testiilet altal
elfogadott éves terv alapjan.

A feliilvizsgalt és az ellatott szervek vezetdinek egyetértésével jovahagyott Belsé Ellen6rzési
Kézikonyv hatdlyba Iéptetése 2024. évben megtortént.

Az intézkedések végrehajtasanak nyomon kivetése folyamatos.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a val6signak
megfelelen, atlathatéan, teljeskdriien és pontosan tilkrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy 20.. évben részt vettem a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)

bekezdésében el6irt tovabbképzésen.
vagy



B2) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam irdsban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm., rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eloirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy 2024. <¢évben jelentkeztem a koltségvetési szervek  belso
kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérél szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eloirt tovabbképzésre (a tanfolyam szama, tipusa és idépontja: 24IBUDKGE-03

~e-learning, 2024-10-28 - 2024-11-26). A képzésen jogviszonyvaltasom miatt nem tudok részt
venni.

CD Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje (név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol
és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII1. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elbirt
tovabbképzésen.

vagy
C2) Nyilatkozom, hogy 2024 évben az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi

vezetdje (Szegvari Etelka gazdasdgi f6osztdlyvezetd) nem volt képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szald 370/2011. (X1,
31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elbirtak alapjdn.

vagy
C3) Nyilatkozom, hogy az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem

rendelkezik.

Kelt: Budapest, 919, OKT 10.
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alairds
D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban

megtenni:

KElt: ittt
P. H.

...................................................

alairas




