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1. BEVEZETES

A kozpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatésaganak, valamint a széles kori
nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések soran a
verseny tisztasadganak biztositasa érdekében Zuglé Informacios és Médiacsoport
Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) a kézbeszerzésekrél szolé6 2015. évi CXLII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan az alébbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. ALAPELVEK

2.1. A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerzddés megkotését is - az
ajanlatkérd koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

2.2. Az ajanlatkéronek esélyegyenléséget, nemzeti elbanast és egyenld
banasmaédot kell biztositania az ajanlattevék szamara.

2.3. Az ajanlatkérének beszerzése megvalésitasa soran térekednie kell a

kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

3. A SZABALYZAT CELJA

3.1. A Tarsasdg a Kbt. 5. § (1) bekezdése e) pontja alapjan ajanlatkérének
minésdil.

3.2. Aljelen Kézbeszerzési Szabalyzat célja, hogy meghatarozza:

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét:

- a neveben eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg
szervezetek felelésségi korét;

- az eljaras soran hozott déntésekért felelés személyt, személyeket, illetéleg
testilleteket,

- a kozbeszerzési eljarasok elékészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének felelésségi rendjét;

- az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazéasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét
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4. A SZABALYZAT HATALYA

4.1.A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi a Tarsasag altal, a Kbt. hatalya ala
tartoz6 és a Kbt. szabdlyai szerint lefolytatandd beszerzéseire, amelyeket
visszterhes szerz6dés megkotése céljabol megadott targyd és eérteki
beszerzések megvalositasa érdekében (kdzbeszerzés) folytat le.

A koézbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszio.

4.2. Amennyiben az ajanlatkéré altal lebonyolitandé kézbeszerzési eljarasok az adott
eljarasra vonatkozé netté becsult értéke meghaladja a netté 100 millié forintot,
Ugy az eljaras meginditasardl és a lezarasardl a Budapest Févaros XIV. Kerilet
Zuglé Onkormanyzat Képvisels-testiilete dont.

4.3.A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6é nélkil
szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a
teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyisegi
eltérés meghatarozasa esetén a szerzédésben megjeldlt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsult érték meghatarozasa soran. Ha az
ajanlatkérd lehetéveé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kézbeszerzés becstlt
értékébe minden rész értékét be kell szamitani. (tovabbiakban: becsilt érték);
(Kbt. 16.8).

4.4.A Szabalyzatot alkalmaznia kell a Tarsasag kozbeszerzési -eljarasai
elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységében a Tarsasag
nevében eljar6 és az eljarasba bevont szerveknek, szervezeteknek és
személyeknek, tovabba a Tarsasag megbizasa alapjan eljaré kilsé
szervezeteknek, szemeélyeknek.

4.5.A Szabalyzatban hasznalt fogalmakra, hivatkozasokra a Kbt. értelmezd
rendelkezeéseiben foglaltak az iranyadok.

5. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

A kozbeszerzesi eljarasok dokumentalasanak rendje, kommunikaci6 a
kézbeszerzési eljarasban:

5.1.A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak szabalyait a Kbt. 46-47. §
tartalmazza.

5.2.A kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal izemeltetett egységes EKR igénybevételével kell lebonyolitani; az
ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a kobzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli
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kommunikacié - ha az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szo6lé
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletbdl mas nem kévetkezik - elektronikus aton,
az EKR-ben torténik.

5.3.A Tarsasag a Kbt. 43. § (1) bekezdés, valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése és a
Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kételes
kézzétenni.

5.4.A Zugl6 Informaciés és Médiacsoport Kft. a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti
kdzbeszerzési terv minimalis adattartaimaként az EKR-ben megadja:

a) a kdzbeszerzés targyat,
b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) a kbzbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerzédés teljesitésének varhaté iddpontjat.
5.5.A kbzbeszerzési eljarasban a kézzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

5.6.A kizbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol [37. § (2) bekezdés], a
szerz6des teljesitésével kapcsolatos ésszes iratot a szerzédés teljesitesetol
szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Koézbeszerzési Déntdbizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva 4llé6 hataridd elteltéig, kézigazgatasi per
esetén a kozigazgatési per jogerés befejezéséig, de legalabb ot évig kell
megdrizni.

9.7.Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idétartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir elé, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt — megérzi.

5.8.Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasarol.

6. A TARSASAG NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEKKEL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

6.1.A kozbeszerzési eljaras elékészitése, illetéleg az eljaras lefolytatasa, igy
kGléndsen a felhivas és a dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran és az eljards mas szakaszaban, a Tarsasag nevében eljaro, illetéleg az
eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek megfeleld - a kézbeszerzés

oldal6 /22



targya szerinti, koézbeszerzési, jogi és pénzigyi - szakeértelemmel kell
rendelkezniik.

6.2.A Tarsasag nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel
meg a fenti kdvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kdzrem(ikddo
tagjai, munkavallaloi, illetéleg a szervezettel kétott tartdés polgari jogi szerzédés
alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan szemeély
van, aki megfelel6 szakértelemmel rendelkezik.

6.3.A kozbeszerzési eljaras elékészitése és az eljaras lefolytatasa, igy kiléndsen a
felhivas és a dokumentacié elkészitésében, az ajanlatok értékelésében az
ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhaté be, akivel
szemben a Kbt. rendelkezéseiben meghatarozott kizaré ok (6sszeférhetetlenseg)
all fenn. '

6.4.A Tarsasag nevében eljar6 és a Tarsasdg altal az eljarassal vagy annak
elbkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban koételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan kérlimény, amely a
| Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a
i kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédd tébb folyamatban (eljaras elfkeszitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzesi eljaras
! eredményérél szol6 déntés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
| nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az
tsszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételet kdvetoen
‘ meril fel, az érintett személy koételes ezt haladéktalanul bejelenteni a Tarsasag
részére. A Tarsasag nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevonni kivant
személy, szervezet a munkajuk megkezdése elétt kételesek irasban nyilatkozatot

tenni a titoktartasra vonatkozoéan.

6.5.A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentécio
elékészitésébe, illetdleg — valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi
lefolytatasaba az ajanlatkéré a Kbt. 3. § 24a. pontja szerinti kdzbeszerzési
szolgaltatét jogosult bevonni.

7. AZ ELJARAS SORAN HOZOTT DONTESEKERT FELELOS SZEMELY,
SZEMELYEK, ILLETOLEG TESTULETEK

7.1.A Tarsasag, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az gyvezetd gyakorolja
(tovabbiakban: Déntéshozo).

7.2.A Dontéshozo feladat és hataskore:

a) minden év marcius 31-ig jéovahagyja a Tarsasag éves kozbeszerzesi
tervét, és annak médositasait;

b) megalkotja a Tarsasag Kozbeszerzési Szabalyzatat, illetve médositasait;
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g)

h)
)
)
k)

doént a valasztott eljaras fajtajarol;

dént az eljgrast megindité hirdetmény (ajanlati, részvételi, ajanlattételi
felhivas) tartalmardl és annak kozzétételérs| (kiirasarol), az eljaras
meginditasarol;

az eljards meginditasaval egyidejlleg kijeldli az adott eljaras
biralébizottsagat (a tovabbiakban: BB), és annak elndkét, aki a BB
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja;

a BB javaslata alapjan dont arrél, hogy mely ajanlatok ervénytelenek,
illetve, hogy van-e olyan ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol;

a BB javaslata figyelembevételével meghozza a kézbeszerzési eljarast
lezard dontést;

jovahagyja az 6sszegezés ajanlattevdk részére torténs megkildését;
eredményes eljaras esetén megkdéti a nyertessel a szerzédést:
dont az elézetes vitarendezésre adott valaszrol;

dont a Kézbeszerzési Déntbbizottsag ajanlatkérét marasztalé hatarozata
birésagi fellilvizsgalatanak kezdeményezésérsl.

7.3.Amennyiben az adott eljarasra vonatkozé becsiilt érték meghaladja a netté 100
milli6 forintot, Ggy a Budapest Févaros XIV. Kerilet Zuglé Onkormanyzatanak
Kepvisel6-testilete dont az eljaras meginditasarél és meghozza a kézbeszerzési
eljarast lezard dontést.

7.4.A Doéntéshoz6 felelésségi kore: felel valamennyi &ltala meghozott déntésért.

8.A TARSASAG NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELADATA ES FELELOSSEGI KORE

8.1.BB

8.1.1. BB tagjai:

A Tarsasag a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénzlgyi szakértelemmel egyittesen rendelkezs, legalabb haromtagu
biralébizottsagot hoz létre az ajanlatoknak — szikség esetén a hianypétlas,
felvilagositas vagy indokolés [Kbt. 71-72. §] megadasat kévetd — Kbt. szerinti
elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag zart iilés keretében irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozé
szemely vagy testiilet részére.
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8.1.2.

8.1.3.

A BB tagjai a zart Ulésen személyesen, vagy meghatalmazassal igazolt
képviselsjuk utjan is képviseltethetik magukat. A BB lése akkor
hatarozatképes, ha a tagok tébbsége jelen van. A BB dontéseit egyszer(
szo6tobbséggel hozza. A BB elektronikus Gton is tarthat Glést. A BB uléseirdl
jegyzokoényv készil.

A BB és tagjai feladata:

a) szakmai  dllasfoglalast készit az  ajanlatok  tartalmanak
megfeleléségeérdl;

b) javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,
illetve, hogy van-e olyan ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbdl;

c) firasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a déntést meghozé
személy részére, igy a biralati jegyzékényvben indokolt javaslatot tesz
a nyertes ajanlattevére, az eljarast lezardé dontésre, jelzi — indoklassal
ellatva — ha a kézbeszerzési eljarast eredménytelenné kell nyilvanitani;

d) az ajanlatkérét szakmailag tamogatja jogorvoslati eljaras esetén.

A BB felelésségi kore:

Felel az ajanlati felhivdas és a dokumentacié szakmai kérdéseiert, a
Dontéshozénak tett javaslataiért, illetve a kdzbeszerzési eljaras soran hozott
dontések és javaslatok jogszeriségének figyelemmel kiséréséért; mentesil a
felelésség aldl a BB azon tagja, aki irasos kulénvéleményben tiltakozott a
térvénnyel ellentétes intézkedés vagy dontes ellen.

8.2.A kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy

8.2.1.

A kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata:

a) gondoskodik a Kbt el6irasai szerinti formai kévetelmények
érvényestilésérdl, kuldnésen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények,
dokumentumok, szerzédések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljaras rendjére és fajtajara vonatkozoéan;

c) koézremiikédik a szerzédés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

d) részt vesz a BB munkajaban;

e) elbkésziti az eljarast meginditd felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha koételez6 - 0&sszedllitfa — valamennyi, a Kbt.-ben
meghatarozott dontési pontra kiteriedéen — a kozbeszerzeési
dokumentumokat;
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f) az eljarast megindité felhivast — erre vonatkozé megbizas esetén, az
EKR rendszeren keresztill — kézvetlentil megkildi a felkért gazdasagi
szereplSknek, a hirdetményt feladja az EKR-en keresztill, illetve adott
esetben megkildi az sszesitett tajékoztatast vagy a Kbt. 103. § (1)
bekezdése szerinti tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatésagnak;

g) adott esetben lebonyolitia az Ajanlattevékkel vald targyalas(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyzékonyvet

h) az eljarasba bevont, szilkséges szakértelemmel rendelkezé személyek
bevonasaval — adott esetben a BB déntése alapjan - el6késziti és
kikldi, ha szilkséges, a hianypotlasi felhivast, felvilagositas kérést,
indoklas kérést és a tajékoztatast szamitasi hibarél az EKR-en
keresztul;

i) gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatok
hataridében kézzétételre, megkiildésre kerilljenek az EKR-en keresztul;

j) elbkésziti jovahagyas utan az irasbeli Osszegzeseket; megkuldi az
EKR-en keresztll az ajanlattevéknek;

k) eljar az elézetes vitarendezési eljaras soran:

) eldkesziti a kizarasrdl, alkalmatlansagrol, ervénytelenségrél szold
tajekoztatokat és jovahagyasa utan hataridében feltslti az EKR-be:

m) elkésziti az eljarast lezar6 hatarozat megalapozasahoz szikséges
el6készité anyagot a BB javaslata alapjan;

n) elékésziti az eljaras eredményérél/eredménytelenségérél  széld
tajekoztatd hirdetményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének
hatarid6ben t6rténé megkiildésérsl az EKR-ben:

0) adott esetben eldkésziti a szerzé6dés médositasarél sz6lé tajékoztatod
hirdetményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének hataridében
tortend megkuldésérsdl az EKR-ben.

8.2.2. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szemely felel6sségi kére:

A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban
kizarolag a kozbeszerzési szakértelem biztositasaért felel.

8.3.A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, vagy
szervezet:

8.3.1. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, vagy
szervezet feladata:

a) a kozbeszerzési szakértével egyezteti az egyes induld koézbeszerzési
eljarasok inditasat, és gondoskodik, illetve elkésziti a becsiilt érték
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g)

meghatarozasahoz  szikséges Kbt. 28.§ (2) bekezdés szerinti
dokumentumokat;

a kozbeszerzési szakértével elékésziti az eljaras meginditasahoz szikséges
kézbeszerzési dokumentumok (ajanlati/ajanlattételi felhivas, dokumentéacio,
nyilatkozatmintak, szerzédés tervezet);

attekinti a kozbeszerzési szakértd altal eldkészitett koézbeszerzési
dokumentumokat;

részt vesz a helyszini bejarason, a kézbeszerzési szakértével egyuttmikddve
a szakmai jellegli kérdések tekintetében koézremlkddik a jegyzdkdnyv
készitésében és megvalaszolja a kdzbeszerzési szakértbnek a kiegeszitd
tajékoztatasok szakmai jellegii kerdeseit;

a kozbeszerzési szakértével egyittmikodik az eljaras soran szikséges
valamennyi dokumentum, a benyujtott anyagok értékelése tekintetében;

a kozbeszerzési szakértd rendelkezésére bocsatja az alairt, megkdotott
szerzédést, hogy a kdzbeszerzési szakertd feltdlthesse azt a Kézbeszerzési
Hatésag altal Uzemeltetett Szerzédés nyilvantarté Rendszerbe (CoRe),
valamint az EKR-ben (Kbt. 43. § (1) bek.);

a kozbeszerzési szerzédések teljesitését jelzi a kozbeszerzési szakeértd fele,
és megadja a szllkséges adatokat annak érdekében, hogy a kézbeszerzesi
szakértd a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat kozzétegye (Kbt. 43. §
(1) bek.).

8.3.2. A kdzbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szemely

felelésségi kore:

A kodzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban
kizarélag a kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelem biztositasaért
felel.

8.4.Az eljarasba bevont mas személyek, kdzremiikédbk vagy szervezetek

Az ajanlatkéré egyedi dontésével a kdzbeszerzési eljaras eldkészitésébe,
illetéleg lefolytatasaba mas, megfelelé szakértelemmel rendelkezé személyt
és/vagy szervezetet is bevonhat, ha a beszerzés targya, annak ésszetettsége,
specialis jellege indokolja.

Az eljarasba bevont mas személyek, kézremikddok feladatat és felel6ssegi
korét a velik kotott szerzédés tartalmazza.

9. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK

9.1.

FELELOSSEGI RENDJE

A Tarsasag a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara kozbeszerzési
szolgaltatét vesz igénybe, az ennek figyelembe vételével elkészitett, a
kbzbeszerzési eljarasok eldkészitésének és lefolytatasanak részletes
felel6sségi rendjét jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

oldal 11 / 22



10. A SZERZODES MEGKOTESE ES MODOSITASA

10.1. Az eredményes kézbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskétésre keriil sor a
Kbt. 131. § szerint.

10.2. A szerz6dés modositasa

A szerz6dés moédositasa kizarélag a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak szerint
kezdeményezhetd.

A szerzédesmodositassal kapcsolatos igényt a szakmai szervezet/iigyvezets
tovabbitia a kézbeszerzési szakérté részére, aki elékésziti a kdzbeszerzési
szerzbédes modositasat, és feladja a szerzédés moédositasardl széld
hirdetményt.

A megkotott szerzédés és szerzédésmoédositas nyilvanos, annak tartalma
kozérdekil adatnak mindsiil. A szerzédés modositast a kézbeszerzési szakértd,
a szerzodes megkotését kovetéen haladéktalanul kételes kézzétenni az EKR
rendszerben.

11. JOGORVOSLATI ELJARAS

11.1. A Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén
az Ugyvezeté a jogorvoslati eljards kezdeményezésérdl a tudomasszerzést
kovetéen haladéktalanul kételes tajékoztatni a kézbeszerzési szakértét és az
eljarast bonyolité kozbeszerzési tanacsadét a kapcsolédéd dokumentumok
atadasaval egyidejlileg.

11.2.A  Kbézbeszerzési Dontdbizottsag elétti  jogorvoslati eljarasban  allami
kbzbeszerzési szaktanacsadoi, kamarai jogtanacsosi vagy ugyvédi képviselet
kotelezo.

11.3. Amennyiben a jogi képviseld nem rendelkezik kézbeszerzési felkésziltséggel,
ugy 6t az Ajanlatkérd kozbeszerzési felkészilltségli munkatarsa, vagy kilsé
kézbeszerzési szakértbje késziti fel &s segiti az eljaras soran.

11.4.Ha a Kézbeszerzési Déntébizottsag elmarasztalé doéntést hoz, illetéleg a
jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré ajanlatkéréi
dontést, (gy az adott kozbeszerzési eljaras tovabbvitelére vonatkozé alternativ
dontési javaslatot a jogi képviseld — részvétele esetén egyeztetve a kulsé

kOzbeszerzési szakértével - a dontébizottsagi hatarozat kézhezvételétd
szamitott 3 napon belll kételes elkésziteni, és kételes a dontéshozo elé
terjeszteni.

11.5.A Kozbeszerzési Déntébizottsag kedvezétlen déntését kovetden esetlegesen
szlkséges birésagi eljaras tekintetében a doéntbbizottsagi  hatarozat
kézhezvételét kévetd 5 munkanapon belill a jogi képviseld — részvétele esetén
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egyeztetve a kiilsé kdzbeszerzési szakértével - dontési javaslétot készit, és az
Ugyvezetd elé terjeszti.

11.6.A birésagi eljaras meginditasardl, és annak eredményérél a jogi képviseld

12.

13.

kételes folyamatosan tajékoztatni az Ugyvezetét.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO® ELLENORZESENEK
FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzéseket, illetdleg a kbzbeszerzési eljarasokat a kilén jogszabalyban
meghatarozott illetékes ellenérz6 szervek a feladat- és hataskoriknek
megfeleléen rendszeresen ellendrzik, és jogsértés esetén eljarast, intézkedeést
kezdeményeznek.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elbirasok
betartasanak és végrehajtasanak — az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV.
torvény 70. § (1) bekezdés d) pontja szerinti — belsd ellenérzését az Alapitd
Belsé Ellenérzési Egysége éves ellenérzési terv alapjan, az abban foglaltaknak
megfelelden latja el.

Az Alapité Belsé Ellenérzési Egységének kodzbeszerzésekkel kapcsolatos
ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kételezettségek
teljesitésének ellenérzése;

b) a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kételezettségek és
a jelen szabdlyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzéese;

c) akozbeszerzési eljaras toérvényességi és szabalyszerliségi ellenrzese.

Sulyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa
esetén koteles haladéktalanul, irasban, egyidejlileg tajékoztatni az ligyvezet6t.

AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)
ALKALMAZASARA VONATKOZO JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK
RENDJE

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR Rendelet) 1. § (2) bekezdésében
meghatarozott informatikai rendszer. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras ezen
rendszeren keresztil kerlll lefolytatasra, az EKR Rendelet rendelkezései,
valamint az EKR (zemeltetésére jogosult szervezet webes fellletén
(www.ekr.gov.hu) talalhaté hatalyos Felhasznaléi Kézikonyv alapjan koteles
eljarni az eljarasban részt vevé valamennyi munkatars, illetve kézrem(ikddo.
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Az EKR-en keresztill lefolytatasra keriils kézbeszerzési eljarasok esetén jelen
szabalyzatban meghatarozott eljarasi cselekmények az EKR Rendeletben
meghatarozott médon kertilnek végrehajtasra.

A Tarsasag a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakkal dsszhangban az alabbiak
szerint régziti az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
hasznalataval 6sszefliggésben az ajanlatkéré nevében eljar6, az EKR-ben
térténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

13.1.Az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben térténd regisztraciéra jogosultak

kore:

A Tarsasag Ugyvezettje (Doéntéshozdja) tovabba akinek a Tarsasag
Ugyvezetéje (Dontéshozd) erre engedélyt/felhatalmazast ad.

13.2.Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok

gyakorladsanak rendje:

e s
e L < s

Kézbeszerzési eljarast létrehozé
Szerepkor leirdsa:

Csak Ajanlatkéré munkatérsa rendelkezhet
ezzel a szerepkdrrel. A szerepkérrel
rendelkez6 munkatérs jogosult egy Uj
kbzbeszerzési eljarés inditéséra, azaz
elinditja a kbzbeszerzési eljaras
elbkészitését.

'u-g_y\)ez-eté, tovabba akinek az Dgyvéietﬁ

erre felhatalmazast ad

Uj ajanlat tételt I6trehoz6

Szerepkér leirasa:

Ezzel a szerepkérrel csak gazdaségi
szerepld szervezet munkatarsa /
felhasznéléja rendelkezhet. A szerepkérrel
rendelkez6 felhasznédlé jogosult egy Uj

Ugyvezetd, tovabba akinek az (igyvezetd
erre felhatalmazast ad

ajanlattételt  inditani egy  meginditott
eligrashoz  (azaz elinditia az ajanlat
dsszedllitasat).
Szervezet tag

Szerepkér leirasa:

Nem biztosit jogot, a szervezethez tartozast
Jelenti.
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Szervezeti ,kulcsfelhasznalé”

Szerepkdr leirasa:

A szervezetet regisztralé felhasznalo
Jjogosultsaga.

Végezhetd tevékenységei:

- a szervezet adatainak karbantartésa,

- regisztralt felhasznéalok
jogosultsagainak nyilvantartasa,
karbantartasa, kezelése

- felhasznaldi szerepkérék beallitasa

- Uj kbzbeszerzési eljaras létrehozésa

- Uf ajanlattétel létrehozasa

- kézbeszerzési terv szerkesztése

ligyvezett, tovabba akinek az Ugyvezetd
erre felhatalmazast ad

Eljaras szint(i szerepkorok:

Koézbeszerzési eljaras betekinté
Szerepkér leirdsa:

Adott kbzbeszerzési eljaras adatait olvasasi
joggal megtekintheti, kivéve az eljarashoz
tartozé tzleti titoknak mindsitett
dokumentumokat.

lgyvezetd, tovabba aklnek az ugyvezeté
erre felhatalmazast ad

Koézbeszerzési eljarast szerkeszté
Szerepkor leirasa:

A szerepkdrrel rendelkez6 munkatars a
kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat
koézvetlendil maodosité eljarasi
cselekményeket, ill. a faksz ellenjegyzést.

ligyvezetd, tovabba akinek az tgyvezetd
erre felhatalmazast ad

Kozbheszerzési eljarast iranyité

Szerepkér leirasa:

A szerepkérrel rendelkez6 munkatérs
létrehozhatja és szerkesztheti az eljarast,
valamint azokat a funkciokat is elindithatja,
amelyek az eljaras lefolytatasaban kiemelten
fontosak.

Hozzarendelhet és eltavolithat
felhasznédlékat az eljarasra vonatkozoan, és
meghatérozhatia az eljarashoz tartozé
szerepkortiket. Indithat barmilyen eljarasi
cselekményt.

ugyvezetd, tovabba akinek az Ugyvezetd
erre felhatalmazast ad

Kozheszerzési eljaras ellenér

Szerepkér leirasa:

Az ellen6rz6 szervezetek hataskérében
ellatandé feladatok végrehajtasat biztositja.
A szerepkérrel rendelkezd felhasznélé az
illetékességébe tartozé eljardsokhoz teljes
betekintési joga van, eljarasi cselekményt
azonban nem indithat.

ajanlatkérd vonatkozasaban nem
értelmezhetd.

FAKSZ ellenjegyzé
Szerepkor leirasa:
Ezzel a szerepkérrel csak FAKSZ

ajanlatkérd vonatkozasaban nem
értelmezhet6.
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felhasznélé rendelkezhet,
szerepkdrrel lehet

cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése

funkciét inditani,

csak ezzel a

az

eljarasi
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