1.melléklet a 370/2011. (X!l. 31.) Korm. rendelethez

VEZETOI NYILATKOZAT

2024.10.14.-2024.10.27. iddszakra

A) Alulirott dr. Peché Napsugér Olga, Budapest Févaros XIV. keriilet Zugldi Polgarmesteri
Hivatal koltségvetési szerv vezetSje jogi felelGsségem tudatdban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfelelSen a 2024.10.14. és 2024.10.27. kozotti id6szakban az altalam vezetett

- koéltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony m(ikddésérdl,

2. olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerf(i
hasznalatdrél, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfelel§ ellatasaral,

4. a rendelkezésre all6 elirdnyzatok célnak megfeleld felhasznaldsaral,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérdl,

6. a tervezési, beszamoldsi, informdcidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

7. a gazddlkodasi lehetSségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

8. az intézmeényi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel§ bizonyossagot nyuGjt az eljarasok
jogszerliségére és szabdlyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kbzdsségi szabalyoknak,

10. olyan szabdlyzatok kiadédsdrél, valamint a szervezeten belll olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allé forrdsok eredményes felhasznalasat,

11. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels ellenérzésérél szolé 370/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban el&irtak szerint a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztets
kockdzatok cstkkentésére irdanyuléd kontrollok kiépitésérsl a déntések eredményességi
szempontl megalapozottsaga vonatkozasdban,

12. arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segit6 eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatdrozott feladatokat, és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetSi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.




A vonatkozo jogszabdlyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé el8irdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkdrnyezet:

A Hivatal rendelkezik az elSirdsoknak megfelel Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal (a
tobbszor médositott 1/2021.(1V.13.) polgarmesteri normativ utasitas).

A Hivatal szervezeti egységei rendelkeznek az ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat,
a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hatdskorét, a helyettesités
rendjét, tovdbbd a szervezeti egységek szervezeten beliili belsé és azon kivili kiilsé
kapcsolattartasanak maédjat, szabalyait tartalmazd tgyrendekkel.

A Hivatalra vonatkozoan a pénziigyi, ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi, érvényesitési és

utalvdnyozasi szabalyzat meghatdrozza a gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokat, jogkdriket,
szabdlyozza a felelGsségi viszonyokat. Az utasitds mddositdsa a vdlasztasokat kovetSen a
személyi valtozasoknak megfelel6en megtértént [tGbbszér modositott 5/2020. (VI.26.)
polgdrmesteri és jegyzGi egylittes utasitas). Az aldirdsra jogosultakrdl a Gazdasagi FSosztély
naprakész nyilvantartast vezet.

A Hivatal rendelkezik a gazddlkodds szabalyszer(i gyakorlasdhoz és a m(ikodéshez kapcsolddd,
pénzigyi kihatdssal biré, valamint a jogszabdlyok alapjan kételezden elkészitendd fébb
szabdlyzatokkal.

A Hivatal rendelkezik a korrupcids kockazatok csdkkentése érdekében belsd szabélyozdssal.
(ajdndékok és egyéb elénydk elfogaddsardl szold jegyz8i normativ utasitas).

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak elkésziiltek, irdsban
régzitésre keriiltek. irdsban kijellésre keriiltek a folyamatgazdak.

A szervezeti integritdst sérté események bekdvetkezésének megelGzésére vonatkozo eljarasi
szabdlyok kidolgozottak, az események nyilvdntartdsdt és kivizsgdldsdt a belsd kontroll
koordindtor végezte.

Az integritds kontrollok kiépitettségi szintjét noveli a kbzérdek(i bejelentések és a panaszok
kezelésének eljarasrendje.

A személyes adatok kezelése szabdlyozott, az adatvédelmi szabdlyzatban foglaltak szerint
torténik. A Hivatal kiemelt figyelmet forditott az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos

feladatok elvégzésére.

A Hivatal rendelkezik a Képvisel§-testiilet dltal elfogadott Koztisztviseldi etikai kddex-szel,
melynek médositdsa sziikséges az etikai értékek és az integritds teljes kor(i érvényesiilésére
vonatkozéan.

2024. eévben aktualizdlasra kerlilt a T{izvédelmi szabdlyzat, a Védelmi szabdlyzat, valamint a
Hivatal telefon hasznalati rendje.

2024. évben megalkotasra keriilt a Hivatal Esélyegyenl8ségi Terve.

A szabdlyzatok rendszeres feliilvizsgdlati, aktualizdlasi kotelezettsége el8irdsra, felel@sei
kijelélésre keriiltek.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:
A Hivatal rendelkezik integralt kockazatkezelési eljarasrenddel.

Az integralt kockdzatkezelési rendszer koordindldséra a szervezeti felel6s — bels§ kontroll
koordinator - kijellésre kertiilt.

A Hivatal tevékenységében rejl§ és a szervezeti célokkal dsszefliggd kockazatok és a kezelésiik
érdekében teendd intézkedések meghatdrozdsdra 2024. évben nem keriilt sor.
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¢) Kontrolltevékenységek:

Kialakitasra keriiltek a szervezeten beliil azok a kontrolltevékenységek, melyek hozzajarultak a
Hivatal céljainak eléréséhez és erdsitették a szervezet integritdsat.

A belsd szabdlyzatokban a feleldsségi korok meghatarozasaval biztositva voltak:
a) az engedélyezési, jovihagydsi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzéaférés,
c) a beszamolasi eljardsok.

A kulcskontrollok miikddtek a pénziigyi kihatasi dontése, a kéltségvetési gazdalkodds és a
gazdasdgi események elszdmoldsa vonatkozasaban, igy a kitelezettségvallalds, a pénziigyi

ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas tekintetéhen.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsdban a feladat, hataskor és felel§sség rogzitésre kertilt,
igy a szamon kérhet@ség biztositott volt.

A vezetdi (jegyz6i, aljegyz6i, féosztdlyvezetdi, osztdlyvezetdi) beszamoltatas folyamatos volt.

d) Informacids és kommunikacids rendszer:

A Hivatal kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket, amelyek biztositottdk a megfeleld
informaciok megfelel§ id6ben vald eljutasét az illetékes szervezeti egységhez, személyekhez.
2024-ben a szervezeti egységek kozotti informécidaramlds hatékonysdga megfeleld volt.

A hivatalos honlapon és a kdzadattdrban torténd kdzzététel szabdlyai rogzitettek.

A Hivatal eleget tesz az Infotv.-ben meghatdrozott, a kozérdek( adatokra vonatkozé
tajékoztatasi kotelezettségének, azonban folyamatosan gondoskodni sziikséges a honlapon
lév6 adatok, informécidk rendszeres frissitésérdl a naprakészség biztositdsa és a
28/2014.(X1.18.) Ok. rendelet elGirdsainak vald teljes korii megfelelés érdekében.

A Hivatalban az Ugyiratkezelés szabdlyozott mddon, a DMSONE Ultimate rendszer
hasznalatdval valdsult meg. A feliilvizsgdlt és Budapest Févaros Levéltara és Budapest Févaros
Kormanyhivatala dltal jovéhagyott Iratkezelési szabalyzat 2024.01.02. napjan lépett hatalyba.

e) Nyomonkévetési rendszer (monitoring):

A Hivatalban kialakitott a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomonkdvetését biztosité rendszer. A nyomonkdvetési rendszer az operativ tevékenységek
keretében megvalésuld folyamatos és eseti nyomonkévetéshdl, valamint az operativ
tevékenységtdl flggetleniil miikidd belsd ellenérzésbél 4ll.

A tevékenységek folyamatos nyomonkovetése a szervezeti egységek vezetSinek ellendrzési
altal valosult meg, mely els6dlegesen szolgalta azt a célt, hogy a napi teendék jogszer(ek,
szakszerlek, eredményesek legyenek.

A vezetdi ellendrzés eszkdzei tdbbnyire a szigndlds, jovdhagyds, engedélyezés, szamonkérés
volt, melyek a napi munka sordn megfelel§en m(ikddtek.

A belsé ellendrzési tevékenységet a Hivatal belsd ellenérei lattdk el a Képviseld-testiilet altal
elfogadott éves terv alapjén.

A Belsé Ellendrzési Kézikdnyv feliilvizsgalata és az ellatott szervek vezetSinek egyetértésével
térténd jovahagydsa, hatdlyba |éptetése 2024. évben megtértént.

Az intézkedések végrehajtdsdanak nyomonkdvetése folyamatos.




Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabalyi elSirasok szerint a valdségnak
megfelelden, dtlathatdan, teljes kdrlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

B3) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kdtelezett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjén.

C2) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben az dltalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdje

(Szegvdri Etelka, Gazdasdgi FGosztalyvezet, gazdasdgi vezets) nem volt képzésre kitelezett a
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérsl szol6 370/2011. (XIl.

31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elc’iirtal?wjén;
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