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Eloterjesztoi kiegészités a ,, Tajékoztatas a Zugléi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
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El6terjesztés iktatdszama: 123-49/2026.

Az elbterjesztoi kiegészités indoka:

Az elbterjesztés 2. mellékletét képezd, a Zugléi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatarol szolo 1/2021. (IV. 13.) polgarmesteri normativ utasitds modositasdban annak
kiadmanyozasa elott néhany adminisztrativ modositast sziikséges eszkozolni. A szdveg
valtozasat szines, dolt karakterekkel jelezziik.

Az eliterjesztés 2. melléklete helyébe jelen eloterjesztoi kiegészités 1. melléklete 1ép.
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BUDAPEST FOVAROS XIV. KERULET ZUGLO POLGARMESTERE

1/2026. (1. 29.) normativ utasitasa
a Zugl6i Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol sz616
1/2021. (IV. 13.) normativ utasitas médositasardl

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdése j) pontjadban meghatdrozott
jogkérben eljarva, az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése,
valamint a Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglo Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete szervezeti
és miikddési szabalyzatardl sz616 15/2019. (XI. 7.) nkormanyzati rendelet 23. § (2) bekezdése
alapjan a Zugldi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatarol sz616 1/2021. (IV.
13.) normativ utasitast az aldbbiak szerint médositom.

1.§  AZugldi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz616 1/2021. (IV.
13.) normativ utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 7. § kovetkez8 (2a) bekezdéssel egésziil ki:

,(2a) Amennyiben a kiadményozast megel6zéen az iratot mésik bels6 szervezeti egység
munkatarsanak is szignalnia kell, Ggy a szignalast kévetSen azt kozvetlendl vissza kell juttatni
az el6készitéhoz.”

2.§ Az Utasitds 9. §-a helyébe a kévetkezd rendelkezés |ép és a kovetkez6 9/A. §-al egészill
ki:

,9. § (1) A Hivatal belsé kontrollrendszere lefedi mindazon elveket, eljarasokat és belsé
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

a) Hivatal valamennyi tevékenysége és célja Gsszhangban legyen a szabdlyszeriiséggel,
szabélyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonység és eredményesség
kévetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljén sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

¢) megfelels, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a Hivatal miikédésével
kapcsolatosan, és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizaciéjara és ésszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriilienek a médszertani Gtmutatdk figyelembevételével.

(2) A belsé kontrollrendszer keretében a megfelelé kontrollkdrnyezet, integralt
kockazatkezelési rendszer, kontroll tevékenységek, informéaciés és kommunikacios rendszer,
valamint nyomon kovetési rendszer — monitoring — kialakitasaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért a jegyzd felel6s.

(3) A szervezeti integritast sért6 események kezelésének rendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét a jegyz§ altal kiadott kiilén normativ utasitasok hatarozzak

meg.
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9/A. § (1) A bels6 ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy megallapitdsaival és javaslataival az ellendrzott szervezet
mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzott szervezetet annak céljai
clérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és maodszertani  Utmutatasok
segitségével értékelje, illetve megallapitasaival és javaslataival el8segitse az ellendrzott
szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

(2) Az operativ tevékenységtél fiiggetlen belsé ellenérzés — az allamhaztartds miikodesi
rendjérél sz616 jogszabalyokban, a koltségvetesi szervek bels§ kontrollrendszerérdl és bels6
ellendrzésérél sz6l6 370/2022. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Bkr.) meghatarozott
— feladatait kdzvetleniil a jegyzének aldrendelve a Belsd Ellendrzési Egység latja el.

(3) Tevékenysége keretében elldtja az Onkormdnyzat, a Hivatal, a nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint az Onkorményzat iranyitasa ala tartozé gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szervek tekintetében a Bkr. szerinti, illetve az dllamhéaztartasrdl sz616
2011. évi CXCV. térvény 70. § szerinti belsd ellendrzési, valamint irdnyité szervi ellendrzési
feladatokat.

(4) A bels8 ellendrzés részletes szabalyairél a jegyz6 a Hivatal belsd ellenérzési kézikdnyvérdl
52616 normativ utasitasban rendelkezik.

3.§ Az Utasitas 12. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

,(1) A Hivatal idészerli feladatai végrehajtasanak attekintésére - a hatékony
informéacidaramlas biztositasa érdekében —a jegyz6 sziikség szerinti rendszerességgel vezetdi
értekezletet tart, amelyre meghivést kap az aljegyz6, a fGosztalyvezetdk, az 6nallé jogallasu
osztalyok vezetdi, a polgdarmesteri kabinetfénok, a stratégiai fékoordinator. A vezetdi
értekezletre a jegyzd allandd vagy eseti jelleggel mas személyt is meghivhat.”

4.§ (1) Az Utasitas 15. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,(1) A Hivatal belsd szervezeti egysége az Onkorményzati SzMSz-nek a képviselé-testiilet
hivatalara vonatkozé rendelkezései szerinti f6osztaly és 6nallo jogéllasu osztaly. A féosztaly
jogallasu szervezeti egység osztdlyokra tagozadik.”

(2) Az Utasités 15. & (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(5) A f6osztaly élén féosztalyvezetS — a kabinet élén a kabinetvezets, illetve kabinetféndk, a

Fémérnokség élén a fémérndk, a F6épitészi Iroda élén a féépitész - az osztaly élén az
osztalyvezetd, az osztaly jogallasu Belss Ellenérzési Egység élén a belsd ellenbrzési vezetd all.
5.§ Az Utasitas 23. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(1) A Bkr. szerinti, az integralt kockézatkezelési rendszer miikddtetésével dsszefliggd
szervezési, operativ és adminisztrativ feladatokat a belsékontroll-koordinator latja el.”

6.§ Az Utasitas a kdvetkez6 24. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,24. § Az Onkormdnyzat, a Hivatal, a nemzetiségi nkormanyzatok, valamint az Onkormanyzat
iranyitdsa ald tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
tekintetében a Bkr. szerinti, illetve az dllamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a
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tovabbiakban: Aht.) 70. § szerinti belsé ellen8rzési, valamint iranyité szervi ellenGrzési
feladatokat kézvetleniil a jegyzének aldrendelve a Belsé Ellenérzési Egység latja el.”

7.§ Az Utasitas 35. §-a a kdvetkez6 16. ponttal egésziil ki:

(JegyzGi Kabinet)

,16. vezeti az Onkormanyzat és a Hivatal altal kététt €16 szerz6dések nyilvantartasat.”
8.§ Az Utasitas a kovetkezd 25/B. alcimmel egésziil ki:

,25/B. Belsé Ellendrzési Egység

35/B. § (1) A Belsé Ellen6rzési Egység tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden
tevékenységére, kiillénosen a kéltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasanak a vizsgalatara.

(2) A BelsS Ellendrzési Egység tevékenységét a jegyzének kozvetleniil alarendelve végzi,
jelentéseit kézvetleniil a jegyzének kiildi meg.

(3) A Bels§ Ellendrzési Egység bizonyossagot ado — ezen beliil szabalyszer(iségi, pénziigyi,
rendszer-, teljesitmény- és utéellenérzéseket, valamint informatikai rendszer-ellenSrzéseket,
illetve sziikség esetén, barmely témaban cél-, vagy soron kivili vizsgalatot — valamint
tanacsadd tevékenységet végez. Az ellen8rzések az éves ellen6rzési terv alapjan keriilnek
végrehajtasra.

(4) A Belsd Ellen6rzési Egység bizonyossagot adé tevekenysege kérében elldtandd feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miik6désének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgdlni a rendelkezésre all6 erGforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamolok
valddisagat;

c) avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockdzati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobodlése vagy
cstkkentése, a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltdrasa érdekében, valamint a
mikodés eredményességének névelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kévetni a bels§ ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(5) A Bels6 Ellenérzési Egység ellatja
1. az Onkormdny:zat,
2. a Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv,

3. az Onkormanyzat altal alapitott, irényitott, és feliigyelt, 6ndllé gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek, valamint

4. ahelyi nemzetiségi nkormanyzatok belsé ellendrzését.
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(6) A Bels§ Ellendrzési Egység az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan iranyitd szervi ellenérzést
végezhet:

1. az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé barmely kéltségvetési szervnel,

2. az Onkormanyzat, vagy az iranyitdsa, feligyelete ala tartozd koltségvetési szerv
hasznalatéba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo gazdalkodas tekintetében,

3. az Onkormanyzat altal nydjtott kéttségvetési tdmogatasok felhasznalaséval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél,

4. az Onkormanyzat irdnyitasa ald tartozd barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikédésérsl szolo 2009. évi CXXH. térvény 1. § a) pontjaban
meghatéarozott kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

(7) A bels6 ellenérzés részletes szabdlyairdl a jegyzd a Hivatal belsS ellenérzési kézikényvérdl
sz616 normativ utasitadsban rendelkezik.”

9.§ (1) Az Utasitas 36. § 7. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:
(Gazdasagi FGosztaly)

7. gondoskodik a behajthatatlannak mindsitett kévetelések kivezetésérd,”
(2) Az Utasitds 36. § 15. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezes lép
(Gazdasagi F6osztaly)

,15. elldtja az Onkormanyzat, a Hivatal, és az 6nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szervek adozasi feladatait,”

(3) Az Utasitas 36. § a kévetkezd 24. — 27. ponttal egesziil ki:
(Gazdasagi Féosztaly)

,24. ellatja az énkormanyzati és intézményi likviditds biztositdsa érdekében sziikséges,
jogszabaly altal elGirt feladatokat,

25. ellatja a szabad pénzeszkézdk kbzpontositasaval kapcsolatos feladatokat a 2025. évi XXV.
tOrveny szerint,

26. biztositja a kozponti adatszolgdltatdst a bevételek — kiadasok varhato egyenlegérdl a
Magyar Allamkincstar felé,

27. elldtja az allamkotvény vésarlassal és eladdssal kapcsolatos feladatokat.”
10.§ (1) Az Utasitas 42. § 1. — 2. pontja helyébe a kévetkez8 rendelkezés lép:
(Fémérndkség)

1. részt vesz az 6nkorményzati tulajdont szandlandoé ingatlanok kijeldlésében, nyilvantartja a
szanalas nem miiszaki szemponthol t6rténd végrehajtasat,

2. kdzremiikodik a lakaskitiritési perek folyamataban és az azt kbvetd végrehajtasi eljarasok
soran,”

(2) Az Utasitas 42. § 4. pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

{(F6mérndkség)
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J4. ellatja az onkormanyzati tulajdonu lakdsok bérleti szerzédéseinek megkotésével,
modositasaval Osszefiiggd dontéselGkészitési, palyaztatasi, nyilvantartasi, végrehajtasi
feladatokat,”

(3) Az Utasitds 42. §-a a kévetkez§ 6. — 7. ponttal egésziil ki:

(F6mérnokseég)

,6. nyilvantartja az életjaradéki szerzédéseket,

7. vezeti a névjegyzéket és a palyazati adathazist, elldtja a kapcsolodo feladatokat,”

(4) Az Utasitas 42. § 27. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(FGmérndkség)

,27. kezeli a panaszokat, el6késziti a beérkezett panaszbeadvanyokra adandé valaszokat,”
11. § Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.

12.§ Az Utasitas 36. § 1. pontjaban a ,programok” szévegrész helyébe a ,programszéveg
[ép.
13.§ Hatalyat veszti az Utasitas 35. § 14. és 17. pontja.

14.§ FEz az utasitas 2026. janudr 29-én 11 6ra 30 perckor lép hatalyba.

Rdzsa Andras
polgarmester
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