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Nyilatkozat
Alulírott Kedvezményezett kijelentem, hogy a támogatás felhasználása mindenben a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt, továbbá igazolom, hogy a megküldött bizonylatok másolata az eredetivel megegyezik.
Dátum:……………………………….                       ……………………………………..








              cégszerű aláírás

Tájékoztató a pénzügyi beszámoló elkészítéséhez

A pénzügyi elszámolást a teljes (vagy módosított és elfogadott teljes) költségvetés költségtípusai alapján kell benyújtani, mely költségtervezet a Támogatási szerződés 1. sz. melléklete. Az egyes költség típusok megfelelő soraiba minden bizonylatot kérünk feltüntetni, és összegzésüket a táblázat utolsó oszlopában szerepeltessék.
A számlát vagy pénzügyi bizonylatot a Kedvezményezett, azaz a szerződő fél nevére kell kiállítani.

A támogatási összeg erejéig elszámolt számláknak alakilag, tartalmilag és formailag meg kell felelniük a Számviteli törvényben és az ÁFA törvényben leírtaknak. 
Útiköltség térítésként üzemanyag vásárlásról szóló számlát nem fogadunk el. Az útiköltség térítést a szállítási szolgáltatások között kell szerepeltetni. Ennek bizonylatai: kiküldetési rendelvény, illetve menetlevél.
A számlák dátumai igazodjanak a támogatott programok megvalósulásához.

A számlákat, pénzügyi bizonylatokat záradékolni kell! A záradékolás szó jelentése itt: a számlára/pénzügyi bizonylatra rá kell vezetni az alábbi záradékot: „Elszámolva Budapest Főváros XIV. Kerület Zugló Önkormányzat ………. nytsz. szerződése alapján  …………….Ft.”, majd a bizonylatot le kell másolni. A másolatot az alábbi szöveggel kell hitelesíteni: „A másolat az eredetivel mindenben megegyezik”, és dátummal, a szervezet képviselőjének aláírásával és pecséttel ellátni. A záradékban szereplő összeg az illető számla végösszegéből az adott szerződés keretében elszámolt összeg legyen.

Ha a támogatott program gazdasági eseményenként eléri, illetve meghaladja a bruttó 200 eFt-ot, szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás (megrendelés, szerződés, megállapodás stb.) hitelesített másolata a kifizetések teljesítéséhez. 

A felújítási munkákról szóló záradékolt és hitelesített számla másolatok mellé az alábbi bizonylatokat is szükséges csatolni:
· tételes kimutatás (anyagfelhasználás, munkadíj szerint) a számla végösszegének megfelelően,

· a munkákra vonatkozó kivitelezői szerződés hitelesített másolata,

· hiteles másolat a felmérési naplóról, építési naplóról, műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyvről (műszaki ellenőr által is aláírva), kivitelezői nyilatkozatról, közművek igazolásáról/ szakvéleményről.
A kifizetés igazolására szolgáló bizonylat hitelesített másolata:
· ha a számlát pénztári kifizetéssel készpénzzel teljesítették, a kiadási pénztárbizonylat hitelesített másolatát,

· ha a számlát készpénzzel teljesítették és a szervezet nem vezet házipénztárt, akkor erről nyilatkozatot kell tenni, és az adott tétel kifizetését igazoló naplófőkönyvi bejegyzés hitelesített másolatát,

· ha a számlát készpénz átutalási megbízással /csekk/ teljesítették, a befizetést igazoló „csekkcsonk” hitelesített másolatát,

· ha a számlát átutalással teljesítették, akkor a banki terhelési értesítő hitelesített másolatát kell csatolni. 

Amennyiben a támogatási összeg 100%-ával nem tudnak az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a maradványösszeget utalják vissza a Budapest Főváros XIV. Kerület Zugló Önkormányzata 11784009-15514004 sz. egyszámlájára. A visszautalásról szóló terhelési értesítő záradékolt másolatát kérjük az elszámolással együtt elküldeni!
A szakmai beszámolót, valamint a pénzügyi elszámolási összesítőt a hozzátartozó pénzügyi bizonylatokkal, számlákkal Budapest Főváros XIV. Kerület Zugló Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Aranyossy Zsolt közbiztonsági referens (1145 Bp., Pétervárad u. 2.) részére postai úton tértivevényes küldeményként megküldeni szíveskedjenek. 
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