1.melléklet a 370/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelethez

VEZETOI NYILATKOZAT

2024.10.28.-2024.12.31. idGszakra

A) Alulirott dr. Lehoczky Balazs, Budapest Févaros XIV. keriilet Zugldi Polgdrmesteri Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy az elSirdsoknak
megfelelGen a 2024.10.28. és 2024.12.31. kdzotti id6szakban az altalam vezetett kdltségvetési

szervnél gondoskodtam

1. a belsd kontrollrendszer kialakitasdrol, valamint szabdlyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

2. olyan szervezeti kulttra kialakitasdrdl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszer(
hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

4. a rendelkezésre 4ll6 elSirdnyzatok célnak megfelel felhasznaldsarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasdgossdg
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

6. a tervezési, beszamoldsi, informdacidszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

7. a gazdalkoddsi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,
8. az intézményi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyossdgot nyljt az eljardsok
jogszerliségére és szabdlyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsagot,

tovabbd megfelel a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

10. olyan szabélyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasardl, amelyek biztositjék a rendelkezésre &ll6 forrasok eredményes felhaszndldsat,

11. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjéban elgirtak szerint a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok cstkkentésére irdnyulé kontrollok kiépitésérdl a dontések eredményességi
szempont( megalapozottsaga vonatkozédséaban,

12. arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit(izott célokkal és
az azok elérését segit6 eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetSi beszamoltatds rendszerén keresztill folyamatos informdcioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.



st

A vonatkozd jogszabdlyok bels§ kontrollrendszerre vonatkozé el6irdsainak az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:.

a) Kontrollkdrnyezet:

A Hivatal rendelkezik az el@irdsoknak megfelel§ Szervezeti és M(ikodési Szabalyzattal (a
tobbszor mddositott 1/2021.(1V.13.) polgdrmesteri normativ utasitas).

A Hivatal szervezeti egységei rendelkeznek az elldtott feladatok munkafolyamatainak leirasat,
a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hataskdrét, a helyettesités
rendjét, tovdbbd a szervezeti egységek szervezeten beliili belsé és azon kivili kiilsd
kapcsolattartdsanak maodjdt, szabdlyait tartalmazé iigyrendekkel.

A Hivatalra vonatkozdan a pénziigyi, ellenjegyzési, kotelezettségvallaldsi, érvényesitési és
utalvanyozési szabdlyzat meghatdrozza a gazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat, jogkdroket,
szabalyozza a felel@sségi viszonyokat. Az utasitds modositasa a valasztdsokat kdveten a
személyi véltozasoknak megfeleléen megtértént [t6bbszor mddositott 5/2020. (VI.26.)
polgdrmesteri és jegyz6i egyiittes utasitas]. Az aldirdsra jogosultakrol a Gazdasagi Féosztaly
naprakész nyilvdntartast vezet.

A Hivatal rendelkezik a gazdélkodds szabdlyszerii gyakorldsdhoz és a mikodéshez kapcsolédo,
pénziigyi kihatdssal bir, valamint a jogszabalyok alapjan kételez6en elkészitendé fébb
szabdlyzatokkal.

A Hivatal rendelkezik a korrupciés kockdzatok csékkentése érdekében belsd szabalyozéssal.
(ajandékok és egyéb elénydk elfogaddsérdl sz616 jegyz6i normativ utasitas).

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfelel§ ellenérzési nyomvonalak elkésziiltek, irasban
rogzitésre keriiltek. [rasban kijeldlésre keriiltek a folyamatgazdak.

A szervezeti integritast sérté események bekovetkezésének megel§zésére vonatkozo eljardsi
szabalyok kidolgozottak, az események nyilvantartdsat és kivizsgalasit a belsS kontroll
koordinator végezte.

Az integritas kontrollok kiépitettségi szintjét noveli a kozérdek( bejelentések és a panaszok
kezelésének eljardsrendje.

A személyes adatok kezelése szabdlyozott, az adatvédelmi szabalyzatban foglaltak szerint
torténik. A Hivatal kiemelt figyelmet forditott az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos
feladatok elvégzésére.

A Hivatal rendelkezik a Képvisel6-testiilet altal elfogadott Koztisztvisel&i etikai kodex-szel,
melynek mddositasa sziikséges az etikai értékek és az integritds teljes korii érvényesiilésére
vonatkozdan.

2024, évben aktualizaldsra keriilt a Tlizvédelmi szabalyzat, a Védelmi szabdlyzat, valamint a
Hivatal telefon hasznalati rendje.

2024. évben megalkotésra keriilt a Hivatal Esélyegyenl&ségi Terve.

A szabdlyzatok rendszeres feliilvizsgdlati, aktualizaldsi kotelezettsége elGirdsra, felelGsei
kijeldlésre keriiltek.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:
A Hivatal rendelkezik integrélt kockdzatkezelési eljarasrenddel.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasdra a szervezeti felel6s — bels6 kontroll
koordinator — kijeldlésre kerdilt.

A Hivatal tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal dsszefiiggd kockédzatok és a kezelésiik
érdekében teendd intézkedések meghatarozasdra 2024. évben nem kertiilt sor.
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c) Kontrolltevékenységek:

Kialakitasra keriltek a szervezeten bellil azok a kontrolltevékenységek, melyek hozzajdrultak a
Hivatal céljainak eléréséhez és erdsitették a szervezet integritdsat.

A bels@ szabalyzatokban a felel§sségi korék meghatarozdsdval biztositva voltak:
a) azengedélyezési, jovdhagydsi és kontrolleljarasok,
b) adokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés,
c) abeszdmoldsi eljardsok.

A kulcskontrollok m(ikédtek a pénziigyi kihatast dontése, a koltségvetési gazdalkodas és a
gazdasdagi események elszamoldsa vonatkozdsdban, igy a kotelezettségvallalds, a pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas tekintetében.

Az érintett dolgozék munkakéri leirasaban a feladat, hataskor és felelsség rogzitésre keriilt,
igy a szdmon kérhetdség biztositott volt.

A vezetdi (jegyz6i, aljegyzdi, f6osztalyvezetdi, osztilyvezetdi) beszamoltatas folyamatos volt.

d) Informacids és kommunikécids rendszer:

A Hivatal kialakitott és m(ikddtetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a megfeleld
informéaciok megfeleld idében vald eljutdsat az illetékes szervezeti egységhez, személyekhez.
2024-ben a szervezeti egységek kdzdtti informdciddramlas hatékonysdga megfeleld volt.

A hivatalos honlapon és a kozadattarban torténd kdzzététel szabalyai rogzitettek.

A Hivatal eleget tesz az Infotv.-ben meghatdrozott, a kozérdek(i adatokra vonatkozo
tdjékoztatasi kotelezettségének, azonban folyamatosan gondoskodni sziikséges a honlapon
lévé adatok, informaciok rendszeres frissitésérdl a naprakészség biztositdsa és a
28/2014.(X1.18.) Ok. rendelet eléirasainak vald teljes kdrli megfelelés érdekében.

A Hivatalban az (gyiratkezelés szabdlyozott moédon, a DMSONE Ultimate rendszer
hasznalatdval valosult meg. A felllvizsgdlt és Budapest Févdros Levéltdra és Budapest Févaros
Kormanyhivatala altal jovahagyott Iratkezelési szabélyzat 2024.01.02. napjan lépett hatalyba.

e) Nyomonkd&vetési rendszer (monitoring):

A Hivatalban kialakitott a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomonkovetését biztositd rendszer. A nyomonkévetési rendszer az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomonkdvetéshél, valamint az operativ
tevékenységtdl fiiggetlentil miikodd belsd ellendrzéshdl all.

A tevékenységek folyamatos nyomonkdvetése a szervezeti egységek vezetGinek ellendrzési
altal valdsult meg, mely elsddlegesen szolgdlta azt a célt, hogy a napi teenddk jogszer(iek,
szakszerliek, eredményesek legyenek.

A vezetdi ellendrzés eszkdzei tébbnyire a szignélas, jovahagyas, engedélyezés, szamonkérés
volt, melyek a napi munka sordn megfelel6en miikédtek.

A belsé ellenérzési tevékenységet a Hivatal belsé ellendrei lattak el a Képvisel6-testiilet altal
elfogadott éves terv alapjan.

A Bels6 Ellendrzési Kézikdonyv feliilvizsgalata és az ellatott szervek vezetdinek egyetértésével
torténd jovahagyasa, hatalyba léptetése 2024. évben megttrtént.

Az intézkedések végrehajtdsdanak nyomonkdvetése folyamatos.




Kijelentem, hogy a benydjtott beszdmoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valdsagnak
megfelelGen, dtlathatéan, teljes korien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiaddsokat és bevételeket.

B3) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kételezett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében elGirtak alapjan.

C2) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben az altalam vezetett kltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(Szegvari Etelka, Gazdasagi FGosztélyvezetd, gazdasagi vezetd) nem volt képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdéséhen el§irtak alapjan.
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